填写注意事项
1、《山东省专利资助资金申报表》的填写。
个人申报。一件专利填一张表，同时申报多件的要有顺序编号。专利（申请）号必须与《专利收费收据》上的专利（申请）号相一致；申报人的姓名必须与身份证上的姓名以及与专利文件上的姓名相一致；地址栏填写的内容，一定要保证邮局汇款单能够有人签收的详细地址，并提供相应的邮政编码和联系电话。 “所属区（县）”填写便于统计的市所辖区或县的名称。有代理机构的要填写代理机构的名称。《专利信息检索报告》编号栏，填写由山东省专利信息中心确认的《专利信息检索报告》编号。申请资助资金数额按照有关规定填写。
单位申报。一件专利填一张表，多件专利申报时可填写一张申报表，其余专利（申请）号等详细信息填写在《单位银行转账汇总表》上。填写《山东省专利资助资金申报表》时，填上款相应的内容之外，要注意填好银行户名、开户银行、开户银行账号、联系人以及联系电话（手机）等5项用于银行拨款的重要信息。单位名称必须与银行户名相一致，如单位名称有变更的需提供说明材料。联系人填写单位的专利管理人员或负责这项工作的有关人员；联系电话提供他们便于联系的电话号码或手机号码。

2、《单位银行转账汇总表》的填写。

《单位银行转账汇总表》是用于单位拨款的电子报表。填写时，一件申报材料填写一个序号，每个序号和每份《山东省专利资助资金申报表》的编号相对应。“发明专利”栏目下按照“申请”、“实审”和“授权”三项内容分开填写；“欠发达地区”栏下按照不同的专利类型填写。为便于综合统计，上述栏目有相应内容的均填写数字“1”，没有内容的就空着。“发明年费”填写实际发生额； “申报金额”填写各项累计数。“批准金额”由省知识产权局专利资助资金兑付办公室审核人员填写。

3、《个人邮政汇款汇总表》的填写。

《个人邮政汇款汇总表》是用于对个人汇款的电子报表。除了填写与上款相同的内容之外，重点要填写“申报人姓名”、“地址”、“邮政编码”和联系电话（手机）四项重要信息。填写要求与填写《山东省专利资助资金申报表》的有关要求相同。
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