
附件三：
毕业生党员组织关系转移工作的参考依据及程序举例
一、毕业生党员组织关系转移工作的参考依据

关于在全国范围内直接转移和接收党员组织关系的权限、党组织的职责以及对党员的要求等方面的业务知识请参考中共中央组织部组织局编写的《党员组织关系管理手册》（如有需要可到党委组织部详细查询）。

毕业生党员组织关系转移工作的主要文件依据是：
1、中共中央组织部印发《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》（中组发[2004]10号）
2、中共中央组织部印发《关于加强党员流动中组织关系管理的暂行规定》（组通字[1994]1号）。

二、毕业生组织关系转出的基本程序举例

1、由我校转移至省外单位。毕业生党员持《中国共产党党员组织关系介绍信》（该介绍信由所在院部党组织打印、党委组织部统一到省高校工委盖章、落款为中共山东省委高校工作委员会组织处）直接到该介绍信抬头所写的党组织（即：接收单位隶属上级党组织）接转组织关系，并由毕业生党员工作或学习单位党支部的上一级党组织在一个月内返回毕业生党员组织关系介绍信的回执联。
例如，我校一位毕业生党员分配到复旦大学人文学院工作，其组织关系转移程序可简单概括如下：毕业生党员领取本人的《中国共产党党员组织关系介绍信》（该介绍信抬头为:中共上海市委教育工委）—→本人到中共上海市委教育工委换取转往复旦大学党委组织部的组织关系介绍信—→凭换取的介绍信到复旦大学党委组织部报到—→复旦大学党委组织部或复旦大学人文学院党组织将其组织关系介绍信“回执联”返回其毕业前所在院部党组织—→各院部党组织将“回执联”对应粘贴在该毕业生党员组织关系介绍信存根上，统一报党委组织部存档。

2、由我校转移至省内其它单位。毕业生党员持《中国共产党党员组织关系介绍信》（该介绍信由所在院部党组织打印、学校党委组织部统一盖章、落款为中共中国石油大学委员会组织部）直接到接收单位的隶属上级党组织（即介绍信抬头所填党组织）转移本人的组织关系，并由接收单位党组织或接收单位的隶属上级党组织将其组织关系介绍信回执联返回其毕业前所在院部党组织，然后各院部党组织将“回执联”对应粘贴在该毕业生党员组织关系介绍信存根上，并统一报党委组织部存档。
3、继续留校的毕业生党员组织关系转接。对于毕业后继续留在原所在院部工作的毕业生党员，无需转移组织关系，但所在院部党组织要在学校电子党务党员信息管理系统中及时变更其所在党支部及身份等信息；对于毕业后留校但在其他院部等二级单位工作或学习的毕业生党员，应持《中国共产党党员组织关系介绍信》（该介绍信由原所在院部党组织打印、学校党委组织部盖章），直接到所去单位党组织报到，转入单位党组织要在党员信息管理系统中增加该党员信息，信息录入完毕后，由二级党组织秘书统一将党员信息管理系统中“收到回执”信息框打钩，并选择收到回执的相应日期，之后将“回执联”对应粘贴在该毕业生党员组织关系介绍信存根上，统一报党委组织部存档（组织关系介绍信留存院部党组织）。
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